() actaSIGN®

actaSIGN Onboarding-
Einladung erhalten

Die nachsten Seiten zeigen lhnen, was Sie tun mUssen, wenn Sie von
lhrem Administrator oder Ilhrer Administratorin als Mitglied eines
actaSIGN Kontos eingeladen wurden
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Sie haben eine Einladung erhalten /.\ actaSIGN®

Sie wurden als Benutzerin oder Benutzer von
@ AIGORE actaSIGN®, der Schweizer Signaturplattform,
eingeladen.

Einladung zu actaPASS

Hier finden Sie normalerweise das Logo der
Organisation, die lhnen diese E-Mail gesandt hat.

Hallo Mia Flipp

Julia Klarstein ie eingeladen, als Mitglied des Kontos Rigora Demo
teilzunehmen. Registrieren -Sie-si it Ihrer E-Mail-Adresse Uber folgenden Link und
ergénzen Sie lhre Angaben.

Melden Sie sich anschliessend an der gewlinschten Anwendung an (z.B.

actaSIGN®). Hier sehen Sie, von wem Sie eingeladen wurden.

Registrieren

Klicken Sie auf diese Schaltfliche, um die
Diese Nachricht wurde automatisch erzeugt von actaPASS. Bitte antworten Sie nicht direkt darauf. Die Reg istrie ru ng a bzuschliessen .

Antwort wird nicht bearbeitet und kommt nicht bei der gewtinschten Person an.

Leiten Sie diese Nachricht nicht weiter oder teilen Sie sie nicht mit anderen. Sie enthalt vertrauliche
Informationen, die nur fir Sie bestimmt sind.

ratungsausachluss - Hier sehen Sie, von wem Sie eingeladen wurden.
e e el b e e St Rl O
) Absender und vernichten Sie diese Nachricht
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Registrierung abschliessen () actaSIGN®

() actaPASS

¢ ZURUCK

Passwort
Bitte geben Sie ihr personliches Passwort ein

Es ist mindestens 10 Zeichen lang und beinhaltet

Grossbuchstaben, Kleinbuchstaben, Zahlen sowie Ver|angen die Einstellungen, daSS Sie ein

Sonderzeichen. Passwort flir die Anmeldung benutzen sollen,

passwort vergeben Sie hier |hr personliches Passwort.
............ @

Bestatigen Sie das Passwort

g Klicken Sie anschliessend auf - WEITER
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Anmeldung vervollstandigen (.\ actaSIGN®

Je nach Sicherheitseinstellung werden Sie
() actaPASS aufgefordert, eine 2-Faktoren-Authentifizierung
& ZURUCK zu benutzen.

Authenticator

Nutzen Sie lhre Authenticator-App (z.B. von Microsoft
oder Google) auf lIhrem Smartphone und scannen Sie
den QR-Code. Tippen Sie anschliessend den erzeugten
Bestatigungscode ein Offnen Sie dazu den Microsoft oder Google
Authenticator, scannen den QR-Code und

bestatigen Sie den 6-stelligen Code.

Bestatigen Sie das Passwort

— U - Klicken Sie anschliessend auf - WEITER,
um die Registrierung abzuschliessen




Anmeldung ausfiihren f.\ actaSIGN®

Fihren Sie jetzt die Anmeldung aus, um auf das

() actaSIGN®
Dashboard von actaSIGN zu gelangen.

Willkommen

Rufen Sie dazu die Seite https://my.actasign.ch
auf der Schweizer all-inclusive Signatur- auf
und Kollaborationsplattform

[/ ANMELDEN

Sie haben noch kein Konto?

[ [/ REGISTRIEREN j
Zugangsdaten nieht mehr verflgbar? Sollten Sie Ihre Zugangsdaten vergessen haben,
( 3 zorvoxserzen ) konnen Sie sich Uber Zuriicksetzen einen E-Mail-

Link zukommen lassen, wortber Sie lhre
Zugangsdaten neu vergeben kdnnen.


https://my.actasign.ch/

Profil aufrufen f.\ actaSIGN®
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Dokumente hier ablegen oder

STARTEN

Nachdem Sie sich das erste Mal an actaSIGN
angemeldet haben, rufen Sie bitte Ihr Profil auf
und vervollstandigen Sie es.



Profil vervollstindigen - Vor- und Nachname () actaSIGN®

Profil verwalten X
Bitte erganzen Sie lhre Profilangaben.
Rigora Demo GmbH V]
® Tragen Sie hier lhren vollstandigen Namen ein,
i oder dndern Sie diesen gegebenenfalls.
Benutzername >

Vollstiandiger Name

Vollstandiger Name *

( Mia Flipp| — J

Handynummer >
Unterschriftsbild >
>

Darstellungen

(V] sPEICHERN



Profil vervollstandigen - Handynummer (.\ actaSIGN®

Offnen Sie den Abschnitt Handynummer in |hrem
Profil, um lhre Handynummer zu andern.

Profil verwalten

Andern Sie lhre Handynummer und klicken Sie
auf PRUFEN.

Bitte erganzen Sie lhre Profilangaben.

s °
— Sie erhalten einen 6-stelligen Bestatigungscode

via SMS, den Sie im Dialogfeld eintragen und
Benutzername

bestatigen.

Vollstiandiger Name

Handynummer

Bestatigungscode via SMS

Es wurde eine Nachricht an +4- gesandt.
Bitte priifen Sie lhre SMS und tippen Sie den

= .
+4- [:l PRUFEN erhaltenen Bestatigungscode hier ein.

Unterschriftsbild > 91679 1

Handynummer

Darstellungen >

(V] spEicHERN



Profil vervollstandigen - Unterschriftsbild (.\ actaSIGN®

Unterschriftsbild

Wenn Sie direkt auf Inrem Handy unterschreiben, halten Sie es quer, damit Sie lhre Unterschrift besser anbringen konnen.

f Unterschrift bearbeiten

E] Auf Handy unterschreiben

T, Unterschriftsbild hochladen

@] Loschen

BEARBEITEN /\

Flgen Sie Ihre persénliche Unterschrift der
Signaturdarstellung hinzu. Dies ist zwar
optional, verstarkt jedoch den Ausdruck,
dem Inhalt des Dokuments zuzustimmen.

Sie haben mehrere Moglichkeiten:

Laden Sie lhr Unterschriftsbild hoch.
Akzeptiert werden PNG-, JPEG- oder
SVG-Dateien.

Bearbeiten Sie die Unterschrift direkt.
Sie konnen mit Ihrem Zeigegerat lhre
Unterschrift in der grauen Flache
einflgen.

Wahlen Sie Auf Handy unterschreiben,
wenn Sie lhre Unterschrift auf Ihrem
Mobiltelefon erfassen moéchten. Dazu
wird lhnen ein QR-Code angezeigt, den
Sie bitte mit Ihrem Handy scannen.



Profil vervollstandigen - Unterschriftsbild (.\ actaSIGN®

Az

Empfehlung

i Halten Sie lhr Handy quer, damit das Feld
grosser angezeigt wird und Sie mehr Platz
fir Ihre personliche Unterschrift erhalten.

Nutzen Sie lhren Finger oder einen
kapazitiven Stift, um Ihre Unterschrift
aufzubringen.

Falls Sie mit lhrem Unterschriftsbild nicht
Y] zufrieden sind, I8schen Sie es und erfassen
Sie es erneut.

Passt das Unterschriftsbild, tippen Sie auf
dieses Symbol, um es zu libernehmen. Es
wird lhnen in Kirze im entsprechenden
Feld des Profils angezeigt.



Profil vervollstandigen - Darstellung (.\ actaSIGN®

Rigora Demo GmbH

Anzeigename
Rigora Demo GmbH
Signaturdarstellung

Vollstandig

Q Signaturqualitat anzeigen
Funktion/Rolle

Leiterin Qualitatsmanagement
Organisation

Rigora Demo GmbH
Standort

Sargans

Eine erste vollstandige Darstellung ist bereit
v vorkonfiguriert. Damit werden alle relevanten
Daten in die Signaturdarstellung eingetragen.

Erganzen Sie Ihre Funktion, der Name lhrer
Organisation und den Standort.

<>

Im oberen Bereich sehen Sie, wie die Darstellung
erganzt wurde.

Sargans, 18. Februar 2026 0
Rigora Demo GmbH
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Mia Flipp
Leiterin Qualitatsmanagement

Einfache elektronische Signatur
Erstelit mit actaSIGN® von axelity ag

Klicken Sie auf SPEICHERN, um die
Profileinstellungen zu Gbernehmen.



Mit actaSIGN arbeiten (.\ actaSIGN®
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Dokumente hier ablegen oder

Jetzt sind Sie bereit, um mit actaSIGN
Dokumente zu signieren oder Signaturanfragen
zu starten.



